附件：

陕西国际商贸学院

学术报告厅使用申请表

申请部门：           申请人：       申请时间     年   月   日 
	使用时间：    年    月    日    时    分至_____时      分

	会议内容：

参加人数：

申请报告厅类型：348人学术报告厅 (      百人会议室(     

环形会议室(             贵宾室(
                                              

	申请部门领导批示意见
	信息与工程学院意见


注：1、已经审批的各类活动如与学校临时安排的重要活动冲突，则服从学校统筹安排。

2、对于事先已调好的麦克风音量、投影效果等，不要任意改动，以免使用中发生故障。

3、除正常需要的会标或横幅外，不得在报告厅内随意张贴或悬挂各种海报、横幅、标语、广告等。

4、使用单位要教育参与活动的人员，爱护报告厅内公共设施，注意厅内外环境卫生。

