陕西国际商贸学院员工请假单

单位：                      姓名：             工号：                  

请假类型：□事假   □病假  □婚假  □丧假   其他                      

  请假时间    月     日    时至     月     日    时，共计           天

联系电话                                                              
单位负责人签字：                      人事处签字：                    

主管校领导签字：                      执行院长签字：                  

注：请假人做好交接工作，如有发生工作事故，各单位负责人负连带责任。

工作接替人：                     
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